ANNEXE

Dispositions complémentaires relatives a I'organisen des épreuves

1. Conception des sujets

Toutes les questions proposées doivent étre sabigaiité et strictement conformes au programme dont
releve le sujet ; elles doivent pouvoir étre tedté@vec les documents et instruments autorisé$apar
réglementation en vigueur.

Les questions sont de difficultés croissantes evgm® étre résolues, dans le temps imparti, pagléve
moyen qui a sérieusement travaillé et qui a atleimiveau de compétence requis. Les probléemessposé
doivent permettre d'évaluer les connaissances tu@gs des éléves au regard des compétences
professionnelles que I'on cherche a évaluer. Lestouns de cours seront du domaine courant.

On veille & respecter scrupuleusement les norréestdre et de symbolisation.

Pour les épreuves finales écrites, les sujets sbhgatoirement accompagnés de corrigés détaillés
accompagnés d'un baréme de notation ; une simplaémation de résultats ne saurait en tenir lieur Po
les sujets de rapport et les questions de courglamdétaillé tient lieu de corrigé.

2. Présentation des sujets des épreuves finales écsite

2.1. Dispositions générales

Les sujets doivent étre originaux et non des sifetstiques ou tres similaires a ceux proposégitisas
lors des sessions précédentes.

lls seront fournis par son auteur au présidentatuité national de sélection des sujets sous forene d
documents papier et de fichiers informatiques (bBoft ou Open Office).

Le secret sur les sujets proposés doit étre obssri@utes les protections doivent étre prises gour
garantir la confidentialité.

2.2. Epreuves écrites de carte marine

Les sujets seront présentés selon le modeéle céapre

(Durée : X heures) ou (Durée : X h'Y min)
lére Question (valeur = a)

Texte de la question

2éme Question (valeur = b)

Texte de la question

3eme Question (valeur = ¢)

Texte de la question

L'exemple est donné pour une épreuve intituléerte@aarine » comprenant 3 questions.

Les réponses seront rédigées sur une feuille dépre elles devront mentionner, le cas échéant, les
formules utilisées et seront suffisamment détalipeur permettre une juste appréciation des résulta
Toutes les constructions et leur signification @oivétre portées au crayon a mine de graphiteastarte

et conservées pour la correction.

A lissue de I'épreuve, les candidats remettrantdepie et y joindront leur carte qui sera idééfpar le
nom et le prénom du candidat.



2.3. Autres épreuves écrites

Les sujets seront présentés selon le modeéle csapre

(Durée : X heures) ou (Durée : X h'Y min)
lere Question (valeur = a)

Texte de la question

2éme Question (valeur = b)

Texte de la question

3eme Question (valeur = ¢)

Texte de la question

L'exemple est donné pour une épreuve comprenamsiqns.

3. Choix des épreuves finales écrites

Apres validation des sujets par le ministre chatgéla mer, il est procédé a l'impression des sujets
définitifs puis a la mise sous enveloppes scelkea I'expédition vers le prestataire concernéeet |
président du jury compétent. A la réception, lesetoppes sont entreposées dans un emplacement
Sécurisé.

Le cas échéant, il est également communiqué atapaie concerné les références de la piéce dEateli

4. Organisation des épreuves finales écrites

4.1. Salles d'épreuves

Les salles d’épreuves doivent répondre aux criteuesants :
« étre de dimensions suffisantes pour que chaquddzdrebit séparé de ses voisins d’une distance
d’au moins un meétre, de tous coOtés ;
« &tre neutres, sans affichage niinscription sutdbkes ;
+ les tables attribuées aux candidats doivent étligiduelles et isolées ;
« des tables adaptées doivent étre prévues pouplesves de carte marine et de dessin—lecture de

plans ;
» des installations sanitaires doivent étre dispesilal proximité immédiate des salles d’épreuve.

4.2. Admission dans les salles d’épreuves

Les candidats doivent se présenter un quart d’reatast I'heure fixée pour le début des épreuveadés de
la salle est refusé a tout candidat se présentaat d’heure fixée. Les candidats n’entrent dansaie
d'épreuve qu’a I'appel de leur nom. Leur identitét @tre vérifiée.

Chaque candidat recoit alors un numéro de pladi&reft d’'une épreuve a l'autre, reproduit suritdel
d’inscription.

L'introduction de téléphone portable, de tabledigtite, d'ordinateur, et de tous moyens numériquies que
les calculatrices de poche dans la salle d’épresvestrictement interdite ; le non respect de caitesigne
pourra étre considéré comme une tentative de fraude



En cours d’épreuve, I'entrée dans les salles diagrest interdite a toute personne non mandaté¢ effet
par le responsable de la surveillance ou le présidiejury.

4.3. Copies

Les compositions sont rédigées sur les feuilleg/idds au candidat par le prestataire, a I'excaptie la
carte marine, du papier a dessin, du papier catida papier millimétré que le candidat doit secprer a ses
frais.

Le candidat porte ses nom et prénoms et I'épredagueelle il se présente sur |'¢éte des feuilles d’épreuve
(ou copies). Il inscrit également le numéro de lauai lui a été attribué a 'emplacement résereétéffet.

Les feuilles de brouillon sont également fournless candidats ne devront, en aucun cas, joindréecdkes
a leurs copies d’épreuve.

4.4, Surveillance

Les surveillants doivent étre en nombre suffisanirpeffectuer efficacement leur tdche sans qu’agicun
vacance ne puisse se produire au cours d’'une épréigvassurent I'approvisionnement en feuilles
supplémentaires aux candidats qui en font la demand

Le temps accordé pour chaque épreuve écrite egptéadnpartir du moment ou le texte du sujet a été
distribué ; la durée fixée pour I'épreuve est grirent respectée.

Au début de chaque séance, le surveillant aveitcandidats qu'il leur est formellement interdit d
communiquer avec qui que ce soit au cours de Ii8@reet de s'aider d’ouvrages, notes, documents ou
instruments autres que ceux indiqués dans le régiedépreuve. Il leur rappelle que lintroductdinn
téléphone portable dans la salle est strictemésrtdite.

En conséquence, il invite les candidats a lui remdabus documents, appareils (téléphone portable
désactivé) ou instruments non autorisés dont figiesgt porteurs. Il les prévient que toute infracta
cette mesure sera considérée comme une tentativaudie.

Il leur signale qu’il est interdit de fumer dans kalles d’épreuves.

Il les avise qu'il leur est interdit de se déplaetde sortir de la salle pendant I'épreuve. Endeaforce
majeure, une autorisation peut néanmoins étre déeqrle candidat sort alors accompagné. Touteesort
simultanée de candidats est interdite.

Il leur notifie enfin que les feuilles de brouilloe doivent pas étre jointes a leurs copies.
A leur sortie de la salle, lorsqu'ils remettentrieaopies, les candidats émargent une feuille ésepice.

Les surveillants rédigent un proces verbal a lésda I'épreuve ; ce document est visé par le resibe
de la surveillance et les surveillants. Ce pro@bal mentionne :

« la nature de I'épreuve, les date et heures de d@élu fin de I'épreuve ;

« le nombre de candidats présents ;

« |e nombre et le nom des candidats absents ;

» le nombre de copies remises ;

« lesincidents ;

« le nom des candidats et I'heure de sortie auxquedsautorisation de sortie accompagnée a été
accordée.

Un plan de la salle comportant les numéros d’'omle candidats, ainsi que la feuille de présence
comportant les émargements des candidats, sonké&snreel procés verbal, établi conformément au



modéle figurant en appendice | de la présente anriest également annexé, en cas de constatation de
fraude ou de tentative de fraude, le procés-vertegitionné en appendice Il de la présente annexe.

4,5. Documents et instruments autorisés

Sont autorisés, pour toutes les épreuves, leaimstits usuels d’'écriture et de tracé, y comprispasn
pointes séches, rapporteur, régle graduée, regperizur.

En ce qui concerne les calculatrices, il appartientomité national de sélection des sujets ddasarec
pour chacune des épreuves, si l'usage d'une ctlcelaest autorisé ou non, dans le respect des
dispositions prévues aux référentiels ou réeglemggfsreuve. Ce point doit étre précisé en tétesdiess.

Aucun recours ne pourra étre exercé en cas ddldata de I'appareil. Les candidats peuvent se muni
d'une deuxieme calculatrice pour faire face a faill#nce éventuelle de la premiére calculatrice.

Le matériel autorisé comprend toutes les calcakdride poche, concues spécifiquement en tant que
telles, y compris les calculatrices programmaldgshanumeériques ou a écran graphigue a conditien qu
leur fonctionnement soit autonome et qu'il ne gat fait usage d'imprimante.

Les éventuels extraits de documents (tableaux ratiames, textes ...) nécessaires a la réalisation de
certaines épreuves seront annexés aux sujets dmgvép finales écrites. Ces éléments devront rester
dans la limite des programmes des épreuves.

D’une maniere générale, aucun autre document dwiment n’est autorisé aux épreuves finales écaites
I'exception de ceux mentionnés dans les référentietéglements d'épreuve.

4.6. Remise des copies aux évaluateurs

A l'issue de chaque épreuve, le responsable derleeilance place les copies, classées dans I'atdse
numeéros de place, dans une enveloppe (les cart@sesigont roulées, dans 'ordre indiqué, aprésravo
été agrafées a la copie correspondante). Il y@idjmie copie du proces verbal de I'épreuve accondgmg
du plan de la salle et d’'un texte du sujet. Leopek (ou le rouleau de cartes) est cachetée eseemi
main propre a I'évaluateur. Dans le cas ou cetiequfure de remise ne peut étre réalisée, I'envel¢qp

le rouleau de cartes) sera transmise des lissu&pieuve par le moyen approprié et sécurisé Ues pl
rapide a I'évaluateur.

Dés réception, I'évaluateur vérifie le nombre deies et signale immédiatement toute anomalie au
président du jury de validation des évaluations.

4.7. Correction des épreuves
L'évaluateur ne porte aucune observation sur lgsesoet documents qui lui sont éventuellement
annexés. Il conserve les éléments (bareme, gelleadrection, appréciations) lui permettant deifjest

les notes qu'il a attribuées.

5. Epreuves finales orales

Le planning des épreuves finales orales est étddlis le respect des horaires prévus, par le dinedu
prestataire. Ce planning est affiché et les camsligsmus de s’y conformer rigoureusement.

Les questions posées sont strictement conformesogmamme de I'épreuve. Les évaluateurs s’attachent
a poser plusieurs questions touchant des poinigssvdn programme.

L'évaluation, pour une matiére, devra rester d'doeée raisonnable. A titre indicatif, I'évaluatioe
devra pas excéder 45 minutes, temps de préparatiopris. Dans le cas ou plusieurs évaluateurs



participeraient a I'évaluation d'une méme mati@rdurée de I'évaluation devrait pouvoir étre augée,
sans toutefois dépasser 60 minutes.

Dans les limites du programme, I'évaluateur est gge des documents et instruments dont il awgoris
I'utilisation au candidat. Il peut également était uisage de moyens informatiques et/ou audio\dsuel
pour procéder a certaines interrogations orales.

Tout candidat doit pouvoir justifier de son idedatitevant I'évaluateur.

Les épreuves finales orales sont publiques ; cependiintroduction de dispositifs d’enregistrement
audio ou vidéo est interdite dans les salles digme

6. Epreuves pratiques

Le directeur du prestataire met a la dispositios dealuateurs la matiére d’'ceuvre, les matériels et
outillages nécessaires aux épreuves pratiqueauSipurs des épreuves pratiques, un évaluateomeesti
que les conditions de sécurité nécessaires ne pEmtremplies, il en rend compte au directeur du
prestataire et au président du jury de validaties évaluations compétent. Ce dernier définit alems,
concertation avec le directeur du prestatairemesures nécessaires a la reprise de I'épreuve.

Si I'évaluateur le juge nécessaire, essentiellerpent des raisons de sécurité, I'assistance teahrdgqun
autre enseignant ou d’'un membre du personnel ditgtaire peut étre requise. Ce dernier doit observe
une réserve totale en présence des candidats.

Les horaires fixés des épreuves sont impératifs. damdidats se présentant aprés I'heure fixée lgour
début de I'épreuve se verront interdire 'accés sdlle d’épreuve.

Tout candidat doit pouvoir justifier de son idedtitevant I'évaluateur.

7. Remise des notes

7.1. Epreuves écrites et d'atelier

Des qu'il a terminé la correction de I'ensemble depies d'une épreuve, I'évaluateur porte les notes
obtenues sur le cahier numérique de notes.

Il remet les copies et une liste de notes au peésidu jury de validation des évaluations compétent

Les copies, ou pieces d'atelier, comportant une Abininatoire sont remises au président du jury de
validation des évaluations en vue de la doublesction. La note finale retenue est celle de la mene
correction.

7.2.  Autres épreuves

Les évaluateurs remplissent le cahier numériqueoties dés I'issue des épreuves dont ils ont lagehar
les examinateurs conservent une copie des notégiéads.

Dans le cas ou une note éliminatoire est attribl@&egluateur avise sans délai le président du @irlyi
adresse un rapport explicatif.



Appendice |
Modele de procés-verbal d'épreuve

Proces-verbal d'épreuve

Prestataire agréé

Session d'évaluation Nombre de candidats inscrits
Nature de I'épreuve Nombre de candidats présents
Date et heure de début d'épreuve Nombre de candidants
Date et heure de fin d'épreuve Nombre de copiessemmi
Nom et qualité des surveillants Signature

Noms et prénoms des candidats absents

Incidents

Observations *

* le nom des candidats et I'heure de sortie auxquedsautorisation de sortie accompagnée a été aseeaht
reportés dans cette case

Les documents suivants sont joints au présent groesbal :
* |e plan de la salle comportant les numéros d'atdeecandidats,
¢ lafeuille de présence comportant les émargemestsandidats,
* e cas échéant, le ou les procés-verbaux de catistatle fraude ou de tentative de fraude.




Appendice Il
Modéle de proces-verbal de constatation de fraudeuale tentative de fraude

Proces-verbal de constatation de fraude ou de terttae de fraude

Prestataire agréé

Session d'évaluation Nature de I'épreuve

Date et heure de début d'épreuve Heure du constat

Nom, prénom(s), qualité de la personne ayant ctintdraude ou la tentative de fraude

Nom, prénom(s) du responsable de surveillanceadetchéant

Candidat

Nom, prénom(s), N° d'identification

Adresse

Rapport des faits constatés

A remplir par la personne ayant constaté la fraudia tentative de fraude

Pieces ou matériels saisis

O anti-seches,documents ou notes personnelles (glesl originaux au présent procés-verbal)
O téléphone portable, smartphone (restitué au candith fin de I'épreuve)
O autre :

Signature du candidat
Date :

[ Le candidat refuse de contresigner le présenggruerbal.

Signature de la personne ayant constaté la fraude tentative de fraude

Date :

Signature du responsable de la surveillance, l@chdant

Date :




